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§ 1 Definicje

Uzyte w Wytycznych Udzielania Zamowien na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w AMW SINEVIA Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, zwanym
dalej Wytycznymi, okreslenia oznaczaja:

1.

10.

11.

12.

13.

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug, nawet jesli jest ptacona na rzecz
osoby niebedgcej przedsiebiorca;

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ dostawy okreslone w definicji zawartej w Ustawie Pzp;

Droga elektroniczna — sktadanie oswiadczen, wnioskow, ofert, dokumentéw przy uzyciu
Platformy zakupowej;

KC — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

Komisja — nalezy przez to rozumieé¢ komisje powotang do przygotowania Ilub
przeprowadzenia postepowania;

Podwykonawca — podmiot, z ktérym Wykonawca zawart umowe, ktorej przedmiotem sg
Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane, stanowigce czes¢ przedmiotu Zamowienia, tj.
wyodrebniony fragment z catosci przedmiotu Zamowienia. Przepisy dotyczace
Podwykonawcy stosuje sie réwniez do dalszych podwykonawcow;

Platforma zakupowa — platforma zakupowa, z ktérej korzysta Spoétka, wspierajgca proces
zakupowy;

Regulamin — niniejszy Regulamin Udzielania Zamowien na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamodwien publicznych w AMW SINEVIA Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig;

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ roboty okreslone w definicji zawartej
w Ustawie Pzp;

Spotka — nalezy przez to rozumie¢c AMW SINEVIA Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Nowym Dworze Mazowieckim, wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla
m.st. Warszawy w Warszawie XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
pod numerem KRS: 0000392868;

Ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
Roboty budowlane lub Dostawy;

Ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych;

Wykaz Kwalifikowanych Wykonawcéw (WKW) — system prekwalifikacji Wykonawcow,
ktéory umozliwia udzielenie Zamowienia w odniesieniu do okreslonych Zaméwien,
prowadzony zgodnie z dokumentem pod nazwg ,Regulamin Prowadzenia Wykazu
Kwalifikowanych Wykonawcow przez AMW SINEVIA Sp. z 0. 0.7;




WYTYCZNE UDZIELANIA Strona 4/9

ZAMOWIEN
ﬁ NA PODSTAWIE ART. 12 UST. 1
PKT 1 USTAWY 5
AMW SINEVIA PRAWO ZAMOWIEN Wersja: 2025 .

PUBLICZNYCH

14.

15.
16.

17.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéow lub $wiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyta oferte Ilub zawarta umowe
w sprawie zamowienia;

Zamawiajacy — zwany takze w niniejszym Regulaminie zamiennie: Spo6tka;

Zamowienie — umowa odptatna zawierana miedzy Spdtkg a Wykonawcyg, ktorej
przedmiotem sg Roboty budowlane, Dostawy, Ustugi swiadczone na rzecz Spoétki udzielane
na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp;

Zarzad — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zamawiajgcego.

§ 2 Cel i zakres stosowania

Wytyczne okreslajg zasady i sposob postepowania przy udzielaniu przez Spétke
Zamowien.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego w zakresie udzielania Zamdwien
stosuje sie odpowiednio przepisy KC.

§ 3 Procedura udzielenia Zamoéwien

Procedura wytonienia Wykonawcy Zamowienia moze by¢ przeprowadzona w trybie:
1) zapytania ofertowego,
2) negocjacji prowadzonych w oparciu o przepisy KC.

Prowadzenie procedury, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga zachowania zasad uczciwej
konkurencji iréwnego traktowania Wykonawcéw oraz adekwatnie do przedmiotu
Zamowienia zasad przejrzystosci i proporcjonalnosci.

Bez wzgledu na wybrany tryb postepowania, informacja o prowadzonym postepowaniu jest
zamieszczana na stronie internetowej, w miejscu przewidzianym dla Zaméwien (Platforma
zakupowa).

Bez wzgledu na wybrany tryb postepowania, w celu udzielenia Zamowienia, ktorego
przedmiotem sg Roboty budowlane swiadczone na rzecz Spétki zastosowanie ma dokument
pod nazwa ,Regulamin Prowadzenia Wykazu Kwalifikowanych Wykonawcéw przez AMW
SINEVIA Sp. z o.0.” Zapisy ww. regulaminu bedg stosowane w przypadku badania
w postepowaniu warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych sytuaciji ekonomicznej lub
finansowej, zdolnosci technicznej lub zawodowej, uprawnienn do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw prawa.

Oferta Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu o udzielenie Zamowienia moze zostaé
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odrzucona w nastepujgcych przypadkach:

1) razgcego naruszenia zasad bhp obowigzujgcych w Spétce, powodujgcych narazenie
zdrowia lub zycia podczas lub po zakonczeniu realizacji danego Zamowienia — w ciggu
ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem oferty;

2) poswiadczenia przez Wykonawce, w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem
oferty, nieprawdy w zwigzku ze wspodtpracg ze Spoétkg lub przekazania Spotce
nieprawdziwych informacji;

3) bezzasadnego odstgpienia przez Wykonawce, w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed
ztozeniem oferty, od podpisania umowy lub uchylania sie od zawarcia umowy po
wyborze jego oferty przez Spétke;

4) opoznienie realizacji umowy w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem oferty
o wiecej niz 20% terminu realizacji. Przy obliczaniu wartosci procentowej opdznienia,
w przypadku, gdy termin realizacji umowy zdefiniowany zostat w jednostce innej niz
okres opdznienia, Spotka bedzie stosowata nastepujgce przeliczniki: rok= 365 dni;
1 tydzien= 7 dni, miesigc = 30 dni;

5) wyrzadzenia szkéd materialnych w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem oferty
w majatku Spotki wyniklych w zwigzku z nienalezytg realizacjg umowy;

6) rozwigzania lub wypowiedzenia umowy, w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem
oferty, albo odstgpienia od umowy przez Spétke, z powodu okolicznosci, za ktoére
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢;

7) uchylania sie od zaptacenia kary umownej w zwigzku z realizacjg umowy w ciggu
ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem oferty;

8) w przypadku wyrzadzenia Spotce szkody stwierdzonej prawomocnym wyrokiem sgdu
w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem oferty;

9) w przypadku braku realizacji w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed ztozeniem oferty,
przez Wykonawce zobowigzan gwarancyjnych, np. braku usuniecia zgodnie z umowg
wad lub usterek powstatych w okresie gwarancyjnym;

10)w przypadku otrzymania dwéch ocen ,Negatywnych”, w ramach oceny koncowej
w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem ofert, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 pkt 3
dokumentu pod nazwg ,Regulamin Prowadzenia Wykazu Kwalifikowanych
Wykonawcoéw przez AMW SINEVIA Sp. z o. 0.”;

11) jezeli, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z umowy, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia
od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem ofert;

12)jezeli, Wykonawca opdznia sie¢ z rozpoczeciem lub realizacja zobowigzania
wynikajagcego z umowy w znacznym stopniu lub zakresie, tak ze nie jest
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prawdopodobne, zeby zdofat je ukonczy¢ w umowionym czasie, lub opdznienia w
realizacji zamowienia zgodnie z harmonogramem sg znaczace;

6. W celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej
w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0sd6b i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art.
2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzgcy ochronie bezpieczehstwa
narodowego o udzielenie udzielenia Zamdwienia nie mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy
podlegajg wykluczeniu z postepowan o udzielenie Zaméwienia na zasadach wskazanych
w wyzej wymienionej ustawie. Powyzsze postanowienie ma zastosowanie w okresie
obowigzywania ww. ustawy.

7. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej, cenach poszczegolnych ofert, ofertach
odrzuconych oraz punktacji przyznanej pozostatym ofertom jest niezwtocznie przesytana do
Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu przez Platforme zakupowa.

8. Zakonczenie postepowania nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy z Wykonawca,

2) podjecia przez Zarzad albo osobe dziatajgcg w zakresie posiadanego petnomocnictwa,
decyzji w sprawie uniewaznienia procedury udzielenia zaméwienia, wyrazonej poprzez
zatwierdzenie protokotu z prac Komisji, w nastepujgcych okolicznosciach:

a) nie ztozenia zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) bez podania przyczyny, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana na etapie
prowadzenia procedury;

d) w przypadku gdy zaden Wykonawca nie przystgpi do negocjacji lub strony nie
wynegocjujg akceptowanych przez obie strony wymagan realizacji Zamowienia,
zawartych w postanowieniach umowy.

§ 4 Tryby dla procedury zakupowej — zapytanie ofertowe

1. Procedura wytonienia Wykonawcy Zamowienia w trybie zapytania ofertowego, rozpoczyna
sie w momencie zamieszczenia zapytania ofertowego i niezbednych dokumentéw na
Platformie zakupowej. Powyzsze moze by¢ poprzedzone zamieszczeniem formularza
umozliwiajgcego zgtoszenie przez potencjalnych Wykonawcoéw checi wziecia udziatu
w postepowaniu.

2. Dopuszczalne jest powiadomienie znanych Wykonawcéw o zamieszczeniu na Platformie
zakupowej informacji o zapytaniu ofertowym, do powyzszego zastosowanie ma réwniez
Wykaz Kwalifikowanych Wykonawcow.

3. Termin skfadania ofert w okolicznosciach okreslonych w ust. 1 nie moze by¢ krotszy niz
4 dni robocze.
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10.

11.

12.

13.

14.

Jezeli Wykonawca zwrdci sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pozniej niz na
1 dzieh przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert. Obowigzek Zamawiajgcego dotyczy sytuacji liczonej dla
pierwotnego terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 4, przedituza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.
Dla waznosci prowadzonej procedury wymagane jest otrzymanie przez Zamawiajgcego co
najmniej 1 waznej oferty.

Sposéb ztozenia ofert i wymagania z tym zwigzane sg kazdorazowo opisane
w dokumentach stanowigcych zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

Negocjacje prowadzone sg z udziatem wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
niepodlegajgce odrzuceniu.

W przypadku trybu zapytania ofertowego dopuszczalne jest przeprowadzenie dodatkowych
negocjacji dotyczgcych, w szczegolnosci cen zaoferowanych w ztozonych ofertach,
zakresu zamowienia, terminu realizacji.

Informacja o przewidywanym przeprowadzeniu negocjacji oraz ich formie powinna byé
zawarta w zapytaniu ofertowym.

Negocjacje moga by¢ prowadzone w formie spotkania bezposredniego, pisemnie (ztozenie
oferty dodatkowej) lub przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej. Forme prowadzenia
negocjacji okresla sie we Wniosku.

Negocjacje mogg by¢ jedno lub kilkuetapowe w szczegdlnosci, gdy zaden z zaproszonych
Wykonawcdow nie odpowiedziat na zaproszenie do negocjacji lub gdy zaoferowane ceny
nadal przekraczajg mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy negocjacje odbywajg sie w formie spotkania bezposredniego lub przy
uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej sporzadza sie pisemny protokot dotyczacy
przebiegu negocjacji oraz zawierajgcy informacje o wynegocjowanych postanowieniach.
Protokét podpisujg umocowani przedstawiciele Wykonawcy i czitonkowie Komisji, ktorzy
uczestniczyli w negocjacjach. Dopuszcza sie réwniez nagrywanie audio/wideo.

Termin negocjacji okre$la sie w zaleznosci od ztozonosci przedmiotu Zamowienia i zakresu
negocjacji. W celu zachowania zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcéw czas trwania negocjacji ustala sie takg samg liczbg dni dla wszystkich
Wykonawcow.

§ 5 Tryby dla procedury zakupowej — negocjacje

Procedura wytonienia Wykonawcy Zamodwienia w trybie negocjacji, rozpoczyna sie¢ w
momencie zamieszczenia zaproszenia do sktadania ,ofert wstepnych” i niezbednych
dokumentdéw na Platformie zakupowej. Dokument o nazwie ,oferta wstepna” jest podstawg
do udziatu w negocjacjach dotyczgcych m.in. ceny zaoferowanej przez Wykonawce za
wykonanie przedmiotu zaméwienia. Powyzsze moze byé poprzedzone zamieszczeniem
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formularza na Platformie zakupowej umozliwiajgcego zgtoszenie przez potencjalnych
Wykonawcéw checi wziecia udziatu w postepowaniu.

Dopuszczalne jest powiadomienie znanych Spodlce Wykonawcdw o zamieszczeniu na
stronie internetowej informacji o negocjacjach, do powyzszego zastosowanie ma réwniez
Wykaz Kwalifikowanych Wykonawcéw.

Termin sktadania dokumentu o nazwie: ,oferta wstepna / ostateczna” powinien by¢
odpowiedni do nalezytego jego przygotowania i ztozenia.

Jezeli Wykonawca zwrdci sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zaproszenia do sktadania ,ofert wstepnych / ostatecznych” Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynat do Zamawiajgcego nie
poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania dokumentu o nazwie: ,oferta wstepna
/ ostateczna”. Obowigzek Zamawiajgcego dotyczy sytuacji liczonej dla pierwotnego terminu
sktadania dokumentu o nazwie: ,oferta wstepna / ostateczna”.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnieh w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia
dokumentu o nazwie: ,oferta wstepna / ostateczna”.

Dla waznosci prowadzonej procedury wymagane jest otrzymanie przez Zamawiajgcego co
najmniej 1 waznego dokumentu o nazwie: ,oferta wstepna / ostateczna”.

Negocjacje mogg by¢ jedno lub kilkuetapowe.

Do negocjacji mogg przystgpi¢ jedynie Wykonawcy, ktérych ,oferta wstepna / ostateczna”
nie podlega odrzuceniu, a w przypadku gdy badane sg warunki udziatu w postepowaniu
jedynie Wykonawcy, ktorzy te warunki spetniajg.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ liczbe Wykonawcdw zapraszanych do negocjacji, ktorych
,oferty wstepne” nie podlegaty odrzuceniu oraz spetniajgcych warunki udziatu w
postepowaniu, o ile liczba ta jest wystarczajgca, aby zapewni¢ konkurencje i nie jest
mniejsza niz 5. Informacje o ograniczeniu liczby Wykonawcow zaproszonych do negocjaciji
okresla sie we Whniosku.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, Zamawiajgcy wskaze w zaproszeniu do sktadania
,ofert wstepnych” kryteria, ktére zamierza stosowa¢ w celu ograniczenia liczby
Wykonawcdéw zaproszonych do negocjacji, oraz poda minimalng liczbe Wykonawcow,
ktorych zaprosi do negocjacji. Zamawiajagcy moze wskaza¢ maksymalng liczbe
Wykonawcéw, ktorych zaprosi do negocjacii.

W przypadku gdy liczba Wykonawcéw, ktorzy ztozyli ,oferty wstepne” nie podlegajgce
odrzuceniu oraz spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza od minimalne;j
liczby okreslonej przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze kontynuowaé postepowanie,
zapraszajac do negocjacji tych Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

Strony prowadzg negocjacje do czasu ustalenia wszystkich wymagan dotyczacych
zlecanego Zamdéwienia.
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W wyniku przeprowadzonych negocjacji skladana jest ,oferta ostateczna”.

Zamawiajacy moze zastrzec w zaproszeniu do skfadania ,ofert wstepnych” prawo do
wyboru oferty najkorzystniejszej, po ztozeniu ,ofert wstepnych”, bez kontynuowania
dalszych negocjacji. Szczegoty mozliwosci powyzszego zastrzezenia bedg okreslone
kazdorazowo w dokumentach stanowigcych zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze zastrzec mozliwos¢ wystgpienia o udzielnie rabatu po ztozeniu ,ofert
ostatecznych”, jak rowniez przeprowadzenia dodatkowych negocjacji dotyczacych,
w szczegolnosci zaoferowanych cen w ztozonych ofertach, zakresu Zamowienia, terminu
realizacji.

Termin negocjacji okre$la sie w zaleznosci od ztozonosci przedmiotu Zaméwienia i zakresu
negocjacji. W celu zachowania zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow termin negocjacji ustala sie takg samg liczbg dni dla wszystkich
Wykonawcow.

§6 Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu funkcji i zasad Platformy zakupowej. Czynnosci
techniczne zwigzane z otwarciem ofert sg wykonywane przez sekretarza Komisiji.




